MARKTGEMEINDE

SANKT BARBARA

IM MURZTAL

WIR SUCHEN....

voraussichtlich ab Janner 2024

Sachbearbeiter (m/w/d) in der Verwaltung — es erwartet Sie:

Assistenz im Bereich Bauhof und Bauamt (Infrastruktur)
Terminkoordination

Koordination von Anfragen, Aufgaben und Erledigungen
Unterstitzung bei Projekten

lhre Qualifikationen:

Einfihlungsvermoégen

Hilfsbereitschaft

Hohes Maf an Freundlichkeit und soziales Engagement
Flexibilitat

sehr gute EDV-Kenntnissen

Belastbarkeit und absolute Zuverldssigkeit
Lernbereitschaft

lhre Perspektiven:

Abwechslungsreiche Tatigkeiten

Motiviertes Arbeitsumfeld

Individuelle Férderung: Wir unterstitzen Sie im Rahmen lhrer fachlichen Entwicklung
Zuverlassigkeit und Kontinuitat

Weiterbildungsmdglichkeiten

Werden Sie Teil unseres Teams!
Dann bewerben Sie sich!

Fur weitere Auskinfte steht lhnen Herr Amtsleiter Ing. Mario Ellmeier unter 03858 2203-320 oder
0699 15300602 gerne zur Verfligung.

Folgende Informationen benétigen wir im ersten Schritt von lhnen:

e Wie kdnnen wir Sie erreichen - per E-Mail und per Telefon - Ihre Kontaktdaten.

¢ Inlhrem Motivationsschreiben erldutern Sie uns kurz, was Sie flr diese Stelle und flr unser
Unternehmen motiviert.

¢ Im Lebenslauf zeigen Sie, was Sie bisher gemacht und erreicht haben.
Strafregisterbescheinigung

e Mit lhren Unterlagen wie Ausbildungs- oder Arbeitszeugnissen zeigen Sie uns, welche
Leistung Sie bisher erbracht haben und was Sie fur diese Stelle qualifiziert.

Alle Unterlagen bis spéatestens 31.10.2023 an die Marktgemeinde Sankt Barbara im Miirztal,
8662 St. Barbara im Miirztal, StelzhamerstraBBe 7, oder an mario.ellmeier@st-barbara.qv.at

Das Dienstverhaltnis und die Entlohnung unterliegen dem Steierméarkischen Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetz LGBI.Nr. 160/1962 in der geltenden Fassung. Ein Wohnsitz bzw. die
Wohnsitznahme in Sankt Barbara im Marztal ist eernscht.
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